L. . REVizYON NO R.02
COCUK EGITIM MERKEZI ?iziﬁf oN 77012078
At it SUREC FORMU SAYFA NO Sayfal/2
SUREC BILGILERIi
KODU D02
ADI EGITIM-OGRETIM ISLERI
TURU [] Yénetim Sureci [] Temel Siireg X Destek Stireg
KATEGORISI Kalite yonetim sistemi
GRUBU Siirec iyilestirme

SURECIN OZET TANIMI

Cocuk Egitim Merkezlerinde, Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigiine bagli resmi ve 6zel okul oncesi egitim
programlarinda uygulanmakta olan egitim programi uygulanir.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI Sube Mudiirti - Birim Sorumlusu - Ogretmen
Sube Muddri
SUREC SORUMLULARI | Birim Sorumlusu
Ogretmen
Yardime1 Ogretmen
PAYDASLAR Veliler ve 6grenciler
SUREC UNSURLARI
Yillik Plan
GIRDILER Aylik Plan
Ginlik Plan
Insan Kaynag1 (Siire¢ Sorumlulari)
KAYNAKLAR Erciyes Universitesi Okuléncesi Egitim Kurumlar1 Y&nergesi
CIKTILAR
ETKILENDiGi SURECLER
ETKILEDIGI SURECLER | Kalite yonetim sistemi gdzden gecirme siireci
SUREC FAALIYETLERI
NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
- . Sube Muddrt
F1 | Ogretmenlerin ¢ocuklart karsilamasi/serbest oyun ve yoklama alinmasi Ogretmen
£ Hemgire ve 6gretmenler tarafindan hasta ¢ocuklarin belirlenmesi ve ilag Hemgire
tepsisinin kontrol edilmesi Ogretmen
Cocuklarin sabah kahvalti 6ncesi ve sonrasi ellerin yikanmasi ve kontrol §l£be Muddrd
F3 . - Ogretmen
edilmesi .
Veliler
F4 Egitim-Etkinlik i¢in sinifa veya ilgili boliime gecilmesi, giinliik egitim Ogretmen

programlarinin uygulanmasi

. o . . Mudurd
Cocuklarin 6gle yemegi 6ncesi ve sonrasinda ellerinin yikanmasi ve kontrol Sube Mudrd

F5 : . Birim Sorumlusu
edilmesi -
Ogretmen
6 Ilag saaFlgrme gore smiflara giderek ilaglarin dogru dozda verilmesi ve ates Hemsire
takiplerinin yapilmasi
£7 Ogle uykusu olan siniflarin uyku odasina gecmesi diger siniflarin dinlenme Ogretmen

veya etkinlik saati i¢in sinifa gegmesi
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F8 | Okulun ve simiflarin genel temizliginin yapilmasi ve ¢oplerin toplanmasi

Temizlik Personeli

F9 | Ertesi giin Egitim programina hazirlik yapilmasi

Ogretmen

F10 Cocuklarin ikindi kahvaltist dncesi ve sonrast ellerin yikanmasi, kontrol

Ogretmen

edilmesi Yardimci Ogretmen
F11 | Egitim siirecine devam edilmesi Ogretmen
F12 Cocuklarin saglik durumunun 6gretmen ve velilere bildirilmesi, ilaclarin Hemgire
teslimi Ogretmen
Ogretmen

F13 | Cocuklarin velilere teslim edilmesi

Yardime1 Ogretmen

SUREGC KONTROL NOKTALARI

No | RZETRON | KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 | GIRDI F2 | ilag regeteleri

K2 | GIRDI F4 | Egitim materyalleri

K3 | GIRDI F8 | Temizlik Malzemeleri

iZLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

- . PERFORMANS/iZLEME « | GOSTERGE iZLEME RAPORLAMA
SUREG HEDEFI GOSTERGESI YONU | gipimi PERIYODU | SORUMLUSU
TURK MILLI EGITIMININ
GENEL AMACLARINA VE e
TEMEL ILKELERINE Geri bildirim g?ﬁ?nl\gg?ﬁjrmusu
UYGUN OLARAK Egitim ve 6gretim o Lavik | Simf Oretmeni
COCUKLARIN; kalitesini artirmak T puam% ayl it gretment
ILKOGRETIME degisim Yardimei

Ogretmen

HAZIRLAMAK AMACIYLA
EGITIM VERMEK.




