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SUREC BILGILERIi
KODU Do1
ADI OGRENCI KAYIT SURECLERI
TURU [] Yénetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Stireg
KATEGORISI Kayit kabul isleri
GRUBU Ogrenci kayit islemleri

SURECIN OZET TANIMI

Gocuk Egitim Merkezleri igin, yilda 2 kere olmak iizere bos kontenjanlar tespit edilerek ERU web sayfasinda 6n kayit
ilan1 yaymlanir. Bagvurular kresbasvuru@erciyes.edu.tr adresinden online olarak alinir. Alinan basvurular siireg bitiminde

Cocuk Egitim Merkezi tarafindan degerlendirilir. Sonuglar ERU web sayfasinda ve Cocuk Egitim Merkezleri web
sayfasinda yayinlanir ve duyurulan tarihler arasinda kesin kayit islemleri yapilir. Siirecin temel amact ERU personeli
cocuklarini adil bir sekilde yeni egitim-6gretim donemine 6grencilerin kabuliinii saglamak.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI

Cocuk Egitim Merkezi — Daire Bagkant

SUREC SORUMLULARI

Daire Bagkani
Sube Muddirii
Miidiir Yardimcilar

PAYDASLAR

Veliler

SUREC UNSURLARI

GIRDILER

1- On Kayit Girdileri

Bagvuru Formu (online sistem Gzerinden doldurulacak)

Veli Kurum Kimlik Fotokopileri

Ogrenci Kimlik Fotokopisi

Degerlendirme Kriterlerindeki Ozel Durum Raporlart
2- Kesin Kayit Girdileri

Ogrenci Saglik Raporu

Ogrenci As1 Kart1 Fotokopisi

Ogrenciye Ait 6 Adet Vesikalik

Veli Maag Bordrosu

Maas Hesabin Ait IBAN Numarasina Gésterir Hesap Cetveli

Okul Oncesi Veli-Okul Sézlesmesi

KAYNAKLAR

ERU Kadriye San Cocuk Egitim Merkezi Yonergesi
EBYS(Elektronik Belge Ydnetim Sistemi)
Insan kaynag ( siire¢ sorumlulari)

CIKTILAR

Degerlendirmeler sonucunda olusan 6grencilerimizin asil ve yedek miiracaat sonuglari
listesi
Miiracaat a¢iklama sonug yazisi

ETKILENDIGI SURECLER

Mdiiracaat Talepleri

ETKILEDIGI SURECLER

Veli Istek ve talepleri

SUREC FAALIYETLERI
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No | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
F1 Ha21rar_1 ve Ocak _ayla_rl_mn ilk i gilinleri egitim 6gretim y1l1 kayitlari i¢in bos Birim Amiri
kontenjanlar tespit edilir.
) ) Daire Bagkani
£2 ERU web sayfasinda kayit miiracaat ilani yaynlanir. On kayit miiracaat ilant | Birim Amiri
universite personellerinin kurumsal e-mail adreslerine gonderilir. Kurumsal Iletisim
Koordinatorligii
On kayit miiracaatlar1 15 giin boyunca alinir. Belgeler incelenerek kayit - L
F3 9 N Birim Amiri
kabule uygun olup olmadiginin kontrolii yapilir.
Alman miiracaatlarin degerlendirme kriterlerine gore puanlamasi yapilir. D_al_re Baslfqnl
F4 | Kesin kayit hakki ve yedek kayit hakki kazanan dgrenciler belirlenir Birim Amirl
esin kayit hakki ve yedek kayit ha azanan Ogrenciler belirlenir. Miidiir Yardimeist
Daire Bagkani
y PP . Birim Amiri
F5 | Muracaat sonug listesi Gniversitemiz ve birim web sayfasinda duyurulur. Kurumsal Tletisim
Koordinatorliigii
6 A_(;lklanan miiracaat sonug listelerine agiklandigt tarihten itibaren ilk haftasi Bagvuru Sahibi
itirazlar kabul edilir.
- e . . Birim Amiri
F7 | Asil listede yer alan 6grencilerin okula kesin kayit-kabulii yapilir. Miidiir Yardimeist
SUREC KONTROL NOKTALARI
KONTROL . o
No NOKTASI KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 GIRDIi 1 | Kayit islemlerinde belgelerin kayit kabule uygunlugunun kontrolii yapalir.
K2 GIRDI 2 | Alinan miiracaatlarin denetleme kriterlerine gére uygun olup olmadiginin kontrolii yapalir.
K3 GIRDI 3 Aciklanan miiracaat sonug listelerinin yapilan itirazlarda tekrar degerlendirilerek diizenlemeleri
yapilir.
iZLEME, OLCME VE DEGERLENDIiRME
. ; PERFORMANS/IZLEME < | GOSTERGE | IZLEME RAPORLAMA
SUREC HEDEFI GOSTERGESI YONU | “BiRimi | PERIYODU | SORUMLUSU
bilc(;j?:ilm Daire Bagkani
Bagvuru sonuglandirma siireci ! o 6 Aylik | Birim Amiri
puani % .
desisim Miidiir Yardimcist
Veli bagvurularint hizli, dogru ElY :

- . .. Daire Bagkani
ve ¢Oziim odakli kriterlere Miiracaat sartlarina uymayan Sayr % . -
uygun olarak sonuglandirmak basvuru sayist { degisim 6 Aylik | Birim Amiri

’ Miidiir Yardimcisi
o Daire Bagkan
i . Sayr % L L
Itiraz edilen bagvuru sayist ! desisim 6 Aylik | Birim Amiri
cels Miidiir Yardimcisi
?li'léeIttilr(r::l;‘aa;;?/i;;/faiurliklI Veliler tarafindan yapilan T Savi % Daire Bagkan
yriestirme gatismatarty’a itirazlar degerlendirilerek YL 70 1 6 Ayhk | Birim Amiri
paydaglara sunulan hizmetin . e degisim e
. sonug listesi olusturulur. Miidiir Yardimcisi
kalitesi artirmak.




