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TARIHI
SUREC FORMU SAYFANO Sayfa1/2

SUREC BILGILERIi
KODU Do4
ADI YEMEK HIZMETI
TURU [] Yénetim Sureci [] Temel Siireg X Destek Stireg
KATEGORISI Kalite yonetim sistemi
GRUBU Siireg iyilestirme

SURECIN OZET TANIMI

Cocuk Egitim Merkezi yemek hizmetlerinde kullanilmak {izere gida, temizlik ve sarf malzemeler tespit edilir.
Diyetisyen tarafindan belirlenen yemek meniisii hazirligi icin gerekli gida malzemeleri malzeme istek fis ile depodan
talep edilir. Sureg igerisinde mutfak, yemek salonu, bulasikhane, depo ve diger yemek hizmetinin yapildigi kisimlar
ascilar, mutfak personeli tarafindan yemek hizmetinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in hazir hale getirilir.

SUREG KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI Birim Amiri, Mudir Yardimecist
SUREC SORUMLULARI B!r!m.Amlrl, Miidiir Yal‘d:ll‘n(EISI, Egitim Personeli, As¢1, Mutfak Personeli, Satin alma
Birimi, Depo Memuru, Diyetisyen
PAYDASLAR Ogrenciler, Veliler, Dis paydaslar (tedarik¢i firmalar)
SUREC UNSURLARI
Siparig defteri (siparis figi)
GIRDILER Tasinir kayit dosyalari
Elektronik veya 1slak imzal yazilar
Insan Kaynag1 (Siire¢ Sorumlulari)
KAYNAKLAR Erciyes Universitesi Kadriye San Cocuk Egitim Merkezi Y 6nergesi
CIKTILAR Komisyon Tutanaklari, Depo Kayit Raporlari, Muhasebe Evraklar1 Yazigma Evraklar.
) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
ETKILENDIGI SURECLER | Satinalma ve Tahakkuk Sube Miidiirliigii
Veli talepleri
ETKILEDIGI SURECLER | Yemek Hazirlik Ve Sunum Siireci ( Olumlu Veya Olumsuz)
SUREC FAALIYETLERI
NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
Diyetisyen
Birim Amiri
Diyetisyenle birlikte yillik malzeme ihtiyaci belirlenir ve Satin Alma Birimi flgili Sube Muduri
F1 |. e s
ihaleye cikar. Miidiir Yardimcisi
Ascl
Depo Memuru
Co ; . . . . Birim Amiri
£ Her_ hafta_pazartem giinii Malzeme Istek Fisi doldurulur, imzal1 bir sekilde depoya Miidiir Yardimeis:
teslim edilir.
Ascl
Her hafta Sali giinii malzemeler depoda diyetisyen ve memurlar tarafindan teslim Asct
alinir. Malzemeler Cocuk Egitim Merkezi personelleri tarafindan depodan teslim 3 .
F3 o e N < . Mutfak Personeli
alinip okula getirilir. Okulda iiriin saklama kosullarina gére soguk hava, derin
L Destek Personel
dondurucu ve kuru gida deposuna yerlestirilir.
F4 Her sabah bir ag¢1 kahvalti meniisiinii hazirlar ve ikindi kahvaltist hazirliklarini Asct
yapar diger asc1 6gle yemegi hazirligimi yapar ve yemekleri pisirir. 3¢




F5

Sabah Kahvaltis1 ag¢1, mutfak personelleri ve sinif yardimer personeli tarafindan
yemek salonunda servis edilir ve yemekten sonra bulasiklar toplanir.

e . . REViZYON NO R.02
COCUK EGITIM MERKEZI REVIZYON
T AR 27.01.2026
2951w, gt SUREC FORMU SAYFA NO Sayfa2/2
Ascl

Mutfak Personeli
Sinif Yardimci Personeli

F6

Mutfak personelleri bulasik yikama islerini yapar.

Mutfak Personeli

F7

Ogle yemegi ascilar, mutfak personelleri ve simf yardimci personeli tarafindan
yemek salonuna servis edilir. Daha sonra mutfak personeli ve sinif yardimei
personeli tarafindan yemek salonundaki bulasiklar toplanir. As¢i tarafindan
yemek numuneleri 72 saat saklamak tizere alinir.

Asct
Mutfak Personeli
Sinif Yardimci Personeli

F8

Mutfak personelleri bulasik yikama islerini yapar.

Mutfak Personeli

F9

ikindi kahvaltis1 as¢ilar, mutfak personeli ve simf yardimei personeli tarafindan
yemek salonuna servis edilir. Servisten sonra bulasiklar toplanir.

Asct
Mutfak Personeli
Sinif Yardimci Personeli

F10 | Mutfak personelleri bulasik yikama iglerini yapar. Copler toplanir ve atilir.

Mutfak Personeli

F11 | Ascilar ertesi giin meniisiine gore hazirlik varsa hazirliklarini yapar. Asct
. . . Asct
F12 | Mutfakta kullanilan tiip tesisatindaki vanalar kapatilir ve mutfak toplanir. Mutfak Personeli
Birim Amiri

F13 | Depodan alinan malzemeler Tasimr Islem Fisi olarak okula teslim edilir.

Midiir Yardimeisi

SUREC} KONTROL NOKTALARI
KONTROL o

NO | \OkTas | KONTROL FAALIYETININ TANIMI

K1 GISDI Aylik Yemek Meniileri, Yillik Malzeme Listesi

K2 GI;(ZDI Malzeme Istek Fisi

K3 GI?SDI Tiketim Malzemeleri

K3 GI;{A{DI Haftalik Yemek Meniisii

GIRDI . . .

K4 F13 Tasinir Islem Fisleri
iZLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

- . PERFORMANS/IZLEME < | GOSTERGE IZLEME RAPORLAMA
SUREG HEDEFI GOSTERGESI YONU | “giriMi | PERIYODU SORUMLUSU
COCUKLARIN YEMEK
LISTELERI YAS VE SAGLIK Birim Amiri
DURUMLARINA UYGUN Saglikli ve Hiivenik Geri Miidiir Yardimeis
BICIMDE VE GUNLUK b gl . 1 Ji’lemm bildirim | avlik A“ 1“ cs
KALORI [HTIYACLARI GOZ fs f rmeakow T | puam % Y Miftfak personli
ONUNDE olustu degisim
BULUNDURULARAK
HAZIRLAMAK.




