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TARIiHI
SUREC FORMU SAYFANO Sayfa1/2

SUREC BILGILERIi

KODU D03

ADI YILLIK IZINLER

TURU ] Yénetim Siireci [] Temel Siireg X Destek Stireg
KATEGORISI Destek sure¢

GRUBU Sire¢ grubu yillik izin

SURECIN OZET TANIMI

Cocuk Egitim Merkezinde gorev yapan 4/A kadrolu, 4/B sozlesmeli ve 4/D siirekli iggiler ile ilgili izin islemlerinin

takibi ve ilgili yazigmalari yapmak.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI

Biiro Memuru — Birim Amiri- Daire Bagkani

Biro Memuru

SUREC SORUMLULARI Birim Amiri
Daire Bagkani
PAYDASLAR 4/ kadrolu — 4/b sozlesmeli ve 4/d siirekli is¢i personel

SUREC UNSURLARI

GIRDILER PBYS sistemi izin belgesi

KAYNAKLAR Lnga;nskaynagl (stire¢ sorumlulart)

CIKTILAR izin belgesi olusturmak

ETKILENDIGI SURECLER | Tiim siiregler

ETKILEDIGI SURECLER | 4/ kadrolu — 4/b sozlesmeli ve 4/d siirekli isci personel

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI

F1 | izin talebinde bulunmak Basvuru sahibi

F2 | PBYS izerinden izin belgesi olusturmak. Buro Memuru

F3 | Izin belgesinin PBYS iizerinden paraflanmasi Birim Amiri

F4 | izin belgesi PBYS iizerinde imzalanmasi Daire Bagkani

F5 Imzas1 tamamlanan izin belgesinin bagvuru sahibi tarafindan imzalanmasi ve Bﬁsvuru sahibi
dosyalanmasi Blro Memuru

SUREGC KONTROL NOKTALARI

KONTROL . -
NO NOKTASI KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 F1 Talep ilgili Gist yonetimin onay1 ile gergeklesir
K2 F2 PBYS sistemi iizerinden olusturulan izin belgesi birim amiri tarafindan kontrolleri saglanarak
paraflanir ve daire bagbakani tarafindan imzalanir.
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